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Depuis le 1¢ janvier 2022,
il est possible de déposer
une demande de permis de
construire, d'aménager, de
démolir ou une déclaration

Qréalable, directement en ACCEDEZ A LA
ligne.

PLATEFORME EN LIGNE

Vous pouvez déposer votre demande
24h/24,7j/7 via une plateforme unique sigads.cc-montesquieu.fr/guichet-unique
pour les 10 communes adhérentes au
service instructeur des autorisations

du droit des sols de la Communauté de
Communes de Montesquieu et la suivre
en temps réel.

Ce guide a pour but de vous
accompagner dans le dépét de votre
demande d'autorisation d'urbanisme
sur la plateforme en ligne.

Une fois votre demande déposée,

la mairie et la Communauté de
Communes de Montesquieu recevront
une notification pour procéder a son
instruction.

Le service instructeur de la CCM
étudiera votre demande d'autorisation
au regard des régles d'urbanisme

en vigueur (zonage et reglement des
PLU, zone inondable, servitudes, etc.).

Il apporte une expertise technique et —> Pour faciliter le dépdt de votre
juridique en matiere d'urbanisme au demande, munissez-vous du
bénéfice des élus et des communes GUIDE DEMANDES D'URBANISME.
adhérentes. Il répertorie les différentes
L . . pieces a transmettre a
Apre§ Instruction, une proposition I'administration ainsi que les
d'arréte est transmise au Maire, ce éléments devant apparaitre
dernier étant seul delq|S|onna|re et dans ces piéces pour que le
responsable de la délivrance des dossier soit complet et puisse

autorisations d'urbanisme. étre correctement instruit.



CREER VOTRE ESPACE PERSONNEL

O Accéder au portail de dépét des demandes d'urbanisme en ligne
O Choisir [ Accés Particulier ] puis cliquer sur [ Créer un compte ]

O Saisir une adresse mail valide
Elle sera utilisée par I'administration pour échanger sur votre demande.

O Choisir un mot de passe
O Remplir le formulaire d'inscription avec vos informations personnelles

O Accepter les conditions générales d'utilisation puis valider

Accés Particulier Accés Professionnel

Bienvenue sur votre espace
personnel

& Email

B Mot de passe

Connexion

%l Créer un compte |

J'ai oublié mon mot de passe.

—> Sivous étes un PROFESSIONNEL et déposez au nom d'un particulier, la
démarche est sensiblement la méme. Vous devrez cliquer sur [ Accés

Professionnel |. En revanche, il faudra renseigner un identifiant a la place
de I'adresse mail et la création de I'espace personnel est soumise a une
validation de la CCM.




SAISIR VOTRE DEMANDE D'URBANISME

O Pour déposer un nouveau dossier, cliquer sur [ Déposer ] puis compléter les
différentes étapes de la procédure

!
m|l§.'~|13//

Accueil Brouillons

?

L]
Aide

q

Acces dossier

Déposer

Type de la demande

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

> TYPE DE LA DEMANDE

O Choisir la commune sur laquelle porte votre projet

O Sélectionner le type de dossier a déposer (Déclaration préalable, Permis de
construire, etc.)

O Vous pourrez ensuite indiquer le numéro de Cerfa correspondant. L'objet
de votre demande se remplit automatiquement. Valider et passer a I'étape
suivante.

Type de la demande

BEAUTIRAN

Le type par Pproj

PC - Permis de construine

Sélectionnez le numéro du cerfa par votre projet”

13406"09 - Demande de Parmis de construire pour une maksen individuelle et/ou ses annexes comg ou non des

Sélectionnez I'objet de la demande par votre projet”

Permis de construire pour une maison individuslle




> DESCRIPTION DU PROJET

O Compléter les différentes rubriques associées a votre demande :
Demandeur(s), localisation du terrain, etc.
Ces derniéres différent selon le type de demande

@ Déclaration mandataire

@ Demandedir(s)

@ Localisation du terrain

@ Architecte

@ Nature du projet

@ Destination des constructions et tableay des surfaces
(& Démolition

@ Participation pour voirie et réseaux

@ Application d'une législation connexs

(@ Diclaration des dléments jres au calcul des imposith

G) Autres Renseignements




> PIECES DU DOSSIER

O Ajouter les pieces obligatoires et complémentaires, selon la nature de votre
projet, nécessaires a la bonne instruction de votre dossier.

EXEMPLES

Quelques exemples de piéces a fournir en fonction du type de demande :

O POUR UNE CLOTURE :
Plan de situation, plan de masse, plan de coupe et photographie du
futur lieu d'implantation.

O POUR UN ABRI DE JARDIN :
Plan de situation, plan de masse, plan de coupe, plan des facades
(avec description des matériaux), photographie du futur lieu
d'implantation.

O POUR UNE PISCINE :
Plan de situation, plan de masse, plan de coupe, photographie du
futur lieu d'implantation.

O POUR UNE EXTENSION :
Plan de situation, plan de masse, plan de coupe, plan des fagades,
notice architecturale, insertion graphique, photographies proche
et lointaine ainsi que la reglementation environnementale 2020
(exigences adaptées pour les constructions de petite surface)

O POUR UNE MAISON INDIVIDUELLE :
Plan de situation, plan de masse, plan de coupe, plan des fagades,
notice architecturale, insertion graphique, photographies proche et
lointaine ainsi que la reglementation environnementale 2020.

O Une fois les pieces ajoutées, le guichet vous propose d'éditer un récapitulatif de
votre demande.

O Pour valider le dépot de votre demande, cocher les cases :

O Je certifie que les informations fournies sont exactes et signe

électroniquement les documents.

[0 J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation.

O Déposer ensuite votre demande.



Veuillez patienter

Votre demande est en cours d'envoi. Cette opération peut
durer plusieurs minutes,

£

O Un message de confirmation apparait une fois le traitement terminé. Vous
recevrez un courriel de confirmation par la suite.
Pensez a consulter les courriers indésirables de votre boite mail.

O Une fois le dossier déposé, un apergu s'ouvre sur la page d'accueil avec les
informations relatives a vos dossiers en cours d'instruction.

O Les documents (majoration des délais, demande de pieces complémentaires)
ainsi que les messages transmis par I'administrationn apparaitront dans [ Mes
correspondances |.

Mes dossiers en cours Mes correspondances

Traitement de mon dossier F 033 mis &

Votre dosseer est en cours d'instruction Auaure dornde

Type de dossier:

Objet de Ln demands :

Déposi e

A

Pareslles: - Mes Ehanik

 Accbder i pibcms ot commprmtaocmdodomsert | tamers sl 14 Date derer

T Comenne LjNonls  memags  Aperqudersier messags Desits
oo reee ] e T oo ol devoudais sccidersu

ossir via code woret, Cordlalement, 11



ACCEDER A VOTRE DOSSIER
DEPOSE PAR UN PROFESSIONNEL

Lors du dépét de votre dossier par un professionnel, si celui-ci mentionne votre
adresse mail, vous recevrez alors un mail avec le code qui vous permet d'accéder a
votre dossier.

Madame, Monsieur,

Un dossier dont vous &tes le bénéficiaire a £té déposé par voie £l au 'Service Urkx ! de la Ville de Ie sous le numéro PC 033

5 que votre met a un téléservice en ligne disponible 24h/24h et Tjours/7 vous permettant de :

»  Consulter les informations et documents adressés par I'Administration pour votre dossier.
+  Suivre Favancement de vatre dossier.

= Déposer des piéces complémentaires, nécessaires 3 Finstruction de votre demande.

« Déposer votre Déclaration d*Ouverture de Chantier (DOC) et bien d'autres,

Pour accéder a votre dossier dématérialisé, il vous suffit de créer un compte sur notre portail a 'adresse https:///sigads.cc-montesquiew.fr/guichet-unique.

Lorsque pt créé, rend 4 la rubrigue "acces dossier” puis Accéder A votre dossier par saisie du code secret.

»  Dans lazone "Quel est le numéro de dossier concerné”: PC 033
= Dans la zone "Quel type de demande souhaitez vous déposer pour ce dossier ?": Demande d'accés & un dossier par saisie de son code secret
«  Dans la zone " Code Secret” | xakkkkkkkkk kK kK k

Cordialement,

Si ce n'est pas le cas, faites la demande a votre professionnel.

Une fois le code secret récupéré :
O Créer votre compte (voir page 3)

O Cliquer sur [ Accés dossier |

!
q 1 ?

Accés dossier Aide

e

Accueil

@Iﬁfx

Brouillens

Déposer

Type de la demande
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O Rentrer le numéro de dossier
Exemple : PC 033 128 21 C0025

O Choisir [ Demande d'acces a un dossier par saisie de son code secret ]

O Ecrire le code que vous avez récupéré puis valider. Vous aurez ensuite acces &
votre dossier dans [ Mes dossiers en cours |

Mes dossiers en cours Mes correspondances
Traitement de mon dossber DF 033 mis a disp
Auce doente
- Mes hangé I
 Acdoes o ik t conmmponconon odomert | PR T e
oot Comenes WiNonts  message  Aperqudorsieemessage Dot

s Bonjour, M voudnais aceider au
e /o 1onaea R I






CONTACT

LLa mairie ou vous déposez votre demande est votre interlocuteur pour toutes les
questions relatives a l'instruction de votre dossier. La Communauté de Communes
de Montesquieu est uniquement chargée de l'instruction des autorisations
d'urbanisme qui lui sont confiées.



